
	教 室 使 用 申 请 表

	申请使用教室举办活动的性质
	会议（    ）       2、 学术讲座（   ）    3、 社团活动（    ）   

4、企业宣讲（    ）   5、 其它

	申请教室要求
	所在校区
	本部
	教室座位数
	

	
	教室性质
	1、普通教室(    )  2、多媒体教室(  )  3、其他教室(   )

	活动负责人（姓名、单位、联系电话）
	

	使用内容
	

	活动所属部门审核意见
	   部门负责人签字：

20   年   月   日

	教务部

审批意见
	审批人签字：

                                20   年   月   日
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注意事项：
1、教室使用申请表中申请部门意见栏需由各二级学院、各部门负责人审核签字。

2、申请事由包括：由各部门组织的讲座、会议、公益活动、团学活动、社团活动、上课、考试等。  

3、要确保教室实际使用用途与申请事由一致，不得从事任何盈利性活动，一经发现擅自改变教室使用用途的，责任由各申请部门承担。

4、使用单位要爱护教室内各项设施，注意教室的卫生、整洁，不得在教室墙壁上张贴条幅、气球等，使用完毕后要关闭多媒体设备和多媒体机箱，人为损坏公物应照价赔偿，关窗锁门。

5、各教学单位、部门提前做好活动规划安排。本表一式两份，如有涂改即视为作废。

